
Jadwal Pelatihan dan Sertifikasi 
DATA MANAGEMENT STAFF 
 

TANGGAL TEMPAT KOTA 
15-17 Juli 2026  Bali 
11-13 Agustus 2026  Jakarta 
12-14 Agustus 2026  Bandung 
29 September – 1 Oktober 2026  Yogyakarta 
20-22 Oktober 2026  Jakarta 
28-30 Oktober 2026  Bali 
4-6 November 2026  Bali 
9-11 Desember 2026  Bali 

 
Data Management Staff : Berfokus pada pengolahan data menggunakan komputer , lembar kerja, 
hingga pembersihan pusat data. Skema ini mengacu pada SKKNI bidang pengoperasian komputer. 
 
Sertifikasi BNSP untuk Data management Staff bertujuan menilai dan mengakui kompetensi 
seseorang secara resmi, sehingga peserta yang tersertifikasi mampu menjalankan tugas pengolahan 
data sesuai standar nasional dan praktik terbaik industri. 
 
Kompetensi ini mencakup kemampuan untuk mengumpulkan , menverifikasi , memperbaharui dan 
menyajikan data menggunakan berbagai aplikasi computer serta menerapkan prinsip keamanan 
informasi. Dengan mengikuti sertifikasi BNSP , peserta dapat membuktikan bahwa mereka memiliki 
integritas , ketrampilan dan keahlian profesionaldalam pengolahan data, yang menjadi dasar 
pengambilan Keputusan dan meningkatkan efisiensi organisasi. 
 
UNIT KOMPETENSI : 
 

NO. KODE UNIT JUDUL UNIT 
1. J.630PR00.001.2 Menggunakan perangkat Komputer 
2. J.630PR00.002.2 Menggunakan Sistem Operasi 
3. J.630PR00.003.2 Menggunakan peralatan Peripheral 
4. J.630PR00.007.2 Menggunakan Penelusur Situs Web ( Web Browser) 
5. J.630PR00.006.2 Menggunakan perangkat lunak presentasi Tingkat dasar 
6. J.630PR00.010.2 Menggunakan Aplikasi Media Sosial 
7. J.630PR00.012.2 Menggunakan perangkat lunak lembar kerja Tingkat lanjut 
8. J.630PR00.014. 1 Melakukan pemasukan data 
9. J.630PR00.008.2 Menggunakan perangkat Lunak pengakses Surat Electronik (email 

client) 
10. J.630PR00.011.2 Menggunakan perangkat lunak pengolah data Tingkat lanjut 
11. J.630PR00.016.1 Mengidentifikasi aspek keamanan informasi pengguna 

 
PERSYARATAN PESERTA : 
 Minimal SMK / SMA sederajat  atau 
 Tenaga kerja berpengalaman minimal 1 tahun secara berkelanjutan, di bidang yang sesuai 

ruang lingkup skema Data management Staff 
 Copy Ijasah 
 Copy KTP 
 Pasfoto dengan background merah 3x4 

 
Metodelogi Pelatihan  
Metode pembelajaran dilakukan dengan cara: 



• Pembelajaran dengan tatap muka 
• Pembekalan Training 
• Ujian sertifikasi BNSP 
• Training dan Uji Kompetensi di selenggarakan secara tatap muka 

 
Instruktur & Tim Asssesor BNSP 
Kegiatan sertifikasi ini akan diampu oleh praktisi yang berpengalaman dan Tim Assesor dari 
Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) 

 
Metode Pembelajaran dilakukan dengan cara : 

• Pembelajaran dengan tatap muka 
• Pembekalan Training selama 2 Hari  
• Hari Ketiga ujian Sertifikasi 

 
Untuk Informasi & Pendaftaran, hubungi: 

 
Office : Mega Glodok Kemayoran Lt. GF Blok A11-5 
 Jl. Angkasa Kav. B6, Jakarta Pusat 10610 
Telp. : (021) 6006503, 0813-17792326, 0877-77573999 & Fax. : (021) 6246620 
E-mail: mail@gamatrainingconsulting.com 
Website : Gamatrainingconsulting.com 
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